基建、维修工程财务管理办法
为加强校（院）基建、维修工程（以下简称工程）财务管理工作，规范工作程序，节约建设资金，有效控制成本，提高工作效率，根据《招投标管理办法》《工程结算管理办法》《基建财务制度》等相关规定，结合校（院）实际，制定本办法。

财政拨款基建项目属省发改委审批投资的基建项目，根据校（院）事业发展计划和校园总体规划要求进行立项申报，具体实施以工程负责部门为主，财务处协助。财政拨款基建项目应在每年10月底前提出下年投资计划，并及时报省发改委立项，此类工程项目按国家有关规定执行。

一、工程预算管理

（一）工程立项。校（院）自建工程项目需经校（院）委会研究审议，列入年初预算。项目实施前，工程负责部门填报《单项工程立项审批表》，作为立项依据，形成立项文件。

（二）工程预算。工程立项后，小型工程由财务处进行预算审核，大中型工程及专业范围外的项目委托审计公司进行预算审核，出具工程量清单及最高限价。按审批程序审签后形成正式预算。

（三）工程招标。依据预算及相应的工程量清单，参照校（院）《政府采购管理办法》实施政府采购。

二、工程实施及工程款拨付

（一）工程实施。按照规定要求办理《建设工程规划许可证》《建设工程施工许可证》（工程投资额100万元以上或者建筑面积500平方米以上的房屋建筑和市政基础设施工程必须提供施工许可证），方可进场施工。工程实施过程中发生变更，变更单项造价0.5万元以下的，由监理、甲方现场管理人员签证。变更单项造价0.5万元至2万元（含2万）的由财务处工程预决算审核人员现场审核，并会同监理、现场管理人员及分管校（院）领导共同签证。变更单项造价2万元以上的须呈送分管校（院）领导及分管财务的校（院）领导共同审批后再进行签证。签证超过合同价10%的工程项目，须提交校（院）委会审议通过后，依据会议纪要进行结算。

（二）工程款拨付。按照合同约定执行工程用款申请制度。施工管理部门根据施工单位编制的工程形象进度书，施工管理部门填写《按施工进度拨款申请表》，财务处工程审核人员在拨款申请表上签署认可意见，经相关人员审签后，方可办理拨款手续。第1次支付工程款须附施工合同，部门自行采购项目还需附挂网公示、评审资料、投标文件、中标通知书等。后续付款只需填写《按工程进度拨款申请表》并按规定审批，支付工程款必须提供合法正规发票。

三、工程竣工结算

（一）工程竣工验收及结算书上报审核
工程竣工后，工程管理人员应及时组织竣工验收，填写《竣工验收单》，大中型工程项目须邀请校（院）外专家参与验收，小型工程由部门牵头组织校（院）内验收，办理工程竣工结算。结算书应在竣工验收后15天内报送财务处，财务处审核人员按照相关规定进行结算审核。

（二）工程结算

1.乙方将工程结算资料原件交予工程管理人员，工程管理人员与施工单位根据施工情况核对确认工程量签证单，将施工许可证、开工报告、签证单、竣工验收单、竣工图和工程结算书等资料按相关规定审批签字后，报送财务处审核。

2.财务处或财务处委托的审计公司根据相关资料进行工程结算审核，出具项目审核报告。审核报告经乙方签字盖章，按财务报销签字权限签字并加盖校（院）公章后，财务处出具政府采购项目及零星维修工程决算审核认定单。按照认定单审批流程审批完毕后，一并交会计人员进行款项结算。

3.质量保证金按施工合同约定比例提留，经工程负责部门验收合格，在缺陷责任期满后，按合同条款支付。

四、财务决算及工程决算报告编制

（一）工程财务决算编制。财务处依据工程结算书、账面支付的工程前期费用、甲方供应材料及自购设备总价、未记入工程结算书的材料差价、甲方分包工程支出总额、应记入工程总造价的附属工程总价、工程管理费支出总额等项目，编制工程财务总决算。

（二）工程财务决算报告编制。财务处依据工程财务决算及相关批准立项文件和《基建、维修工程完工交付使用资产移交表》、竣工验收形成的相关文件编写财务决算报告。财务决算报告经工程负责部门、财务处、分管校（院）领导签字后，即可作为决算批复用于办理完工交付使用资产的最终文件。

五、完工交付使用

按规定记入固定资产的工程，适用本条款。

1.工程管理部门依据工程决算报告与资产使用管理部门履行资产移交手续；

2.资产使用管理部门依据工程决算报告，实施资产管理；

3.除上述移交资料以外的设计图纸、竣工图、设备技术资料等其它相关资料，由工程负责部门与档案室履行移交手续。

原陕校办发〔2007〕28号文件同时废止。
附件：1.单项工程立项审批表
2.按施工进度拨款申请表
3.竣工验收单
4.基建、维修工程完工交付使用资产移交表

附件1      
单项工程立项审批表
                                        年   月   日
	项目名称
	

	项目内容
	

	经办人
	
	部门领导签字
	

	预算总额
	

	经费来源
	

	财务处工程师
审核意见
	

	财务处领导审批意见
	

	分管校（院）领导
审批意见
	

	分管财务校（院）领导
审批意见
	


附件2 
按施工进度拨款申请表
	项目总名称
	
	中标价总金额
	

	变更
	项目
	金额
	签证人
	批准人

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	变更合计金额
	
	
	

	项目总金额(中标总金额+变更合计金额)
	

	施工单位名称
	
	注：必须与合同签定单位一致

	形象进度
	量进度比率
	合同付款规定

	
	
	

	工程项目进度确认签字

	甲方现场负责人
	
	监理公司负责人
	

	甲方实施单位处级领导
	
	乙方现场负责人
	

	按进度拨款申请

	项目总金额
	大写：  仟   佰 　 拾   万   千   佰   拾   元   角  分
	小写： 

	止今已拨款数
	大写：  佰    拾   万   千   佰   拾   元   角  分
	小写：

	本次申请拨款数
	大写：  佰    拾   万   千   佰   拾 　元   角  分
	小写：

	财务处审核意见

	财务处工程师审核意见
	财务处领导意见

	
	

	校（院）领导
审批
	


业务经办人：　　　　　　　　　　　　　　　日期：

附件3

竣工验收单
	项目名称
	

	开工时间
	

	竣工时间
	

	工程主要内容
	

	验收评定
	

	验收人签名
	年   月   日    

  

	建设单位或部门（公章）

部门负责人：
	监理单位（公章）

负责人：
	施工单位（公章）

负责人：




附件4

基建、维修工程完工交付使用资产移交表

                                                年   月   日

	基本资料
	工程项目名称
	

	
	施工单位
	

	
	确定施工单位的方式
	

	
	工程项目中标价
	

	
	开工日期
	

	
	竣工日期
	

	
	工程监理单位
	

	
	施工管理部门
	

	
	财务核算部门
	

	决算资料
	项目
	单位
	金额
	备注

	
	施工单位上报数
	元
	
	

	
	审计核实数
	元
	
	

	
	审核核减数
	元
	
	

	
	本单位自建工程造价
	元
	
	

	
	工程总造价合计
	元
	
	

	资金来源
	省发改委基建计划拨款
	元
	
	

	
	省委党校自筹基建
	元
	
	

	
	合计
	元
	
	

	移交资产
	房屋建筑物
	元
	
	

	
	设备
	元
	
	

	
	固定资产合计
	元
	
	


移交部门（盖章）                        接收部门（盖章）

经办人：                                经办人：

移交时间：    年   月   日              移交时间：    年   月   日

- 8 -

